[image: image1.jpg]




	Lista di controllo
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Questa scheda per la valutazione qualitativa e contenutistica di una busta di spedizione può essere utilizzata come premessa per una nuova campagna prima della stampa, prima della spedizione o dopo la campagna. Costituisce un ausilio per valutare se i principi più importanti sono stati osservati. I criteri non sono esaustivi. La scheda può essere modificata a seconda del progetto e delle esigenze.
	Committente: 
	Direzione del progetto:

	
	Divisione:

	Numero del progetto:
	

	Nome del progetto:
	

	Data:
	

	Distribuzione briefing:
	Interna:

	
	Esterna:


	Criteri di valutazione
	((
	(
	(
	(
	((
	Note/motivazioni

	
	
	
	
	
	
	

	Prima impressione
	
	
	
	
	
	

	La prima impressione è positiva? (considerazione dal punto di vista del target)
	
	
	
	
	
	

	La busta invita all’apertura o dal punto di vista del destinatario spinge all’apertura?
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	In generale
	
	
	
	
	
	

	Il mittente è chiaramente individuabile o si evita consapevolmente di farlo riconoscere?
	
	
	
	
	
	

	I seguenti elementi sono stati utilizzati in sintonia con il target?

· Aspetto in generale, 

· struttura,
· utilizzo dei colori,
· scelta delle immagini,
· scelta dell’elemento che provoca la risposta,
· carta.
	
	
	
	
	
	

	L’aspetto è conforme al Corporate Design e al posizionamento del prodotto?
	
	
	
	
	
	

	Indirizzo sulla busta: è stato scelto  il tipo di indirizzo adatto (per es. scritto a mano o su etichetta)?
	
	
	
	
	
	

	In caso di utilizzo transnazionale: gli aspetti internazionali sono stati presi in considerazione?
	
	
	
	
	
	

	Il contenuto mantiene quello che la busta promette?
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Struttura
	
	
	
	
	
	

	Durante la stesura della lettera è stata presa in considerazione la creazione complessiva del mailing?
	
	
	
	
	
	

	Sono state prese in considerazione le regole relative al percorso dello sguardo?
	
	
	
	
	
	

	È stato scelto il tipo di affrancatura  più adatto (francobollo, francobollo P.P., timbri P.P. o affrancatura meccanica)?
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Mezzi di strutturazione/materiali
	
	
	
	
	
	

	Sono stati scelti formato e materiale adatti all’idea centrale? 
	
	
	
	
	
	

	Sono stati utilizzati accessori speciali adatti al target come finestre supplementari, carta trasparente, perforazioni ecc.?
	
	
	
	
	
	

	Le parti interne sono state sfruttate nel modo ottimale (per es. non stampata, utilizzo come superficie di comunicazione o per aumentare l’opacità attraverso la stampa)?
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Aspetti tecnici / ulteriore elaborazione
	
	
	
	
	
	

	È stato scelto un tipo di chiusura adatto al confezionamento? 
	
	
	
	
	
	

	Sono state osservate le prescrizioni postali?
	
	
	
	
	
	

	Le dimensioni della finestra sono state adattate ai supporti per indirizzi?
	
	
	
	
	
	

	La codifica è visibile e di conseguenza il trattamento dei ritorni è possibile senza aprire la busta?
	
	
	
	
	
	

	La busta protegge sufficientemente il contenuto?
	
	
	
	
	
	

	L’idoneità alla spedizione è garantita (ev. effettuare un test di spedizione)?
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Valutazione complessiva
	
	
	
	
	
	

	Valutazione complessiva della busta di spedizione.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Per ulteriori informazioni visitate il sito www.posta.ch/directpoint.
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