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per il noleggio di indirizzi aziendali
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	Committente: 
	Direzione del progetto:

	
	Divisione:

	Numero del progetto:
	

	Nome del progetto:
	

	Data:
	

	Distribuzione lista di controllo:
	Interna:

	
	Esterna:


	Punti rilevanti
	Note/decisioni/specifiche

	
	

	A. Descrizione del target
	

	1. Geograficamente
	

	· Regione economica
	

	· regione linguistica
	

	· cantone
	

	· città/agglomerazione/paese
	

	· NPA
	

	· ecc.
	

	
	

	2. Sociodemograficamente, relativo alle aziende
	

	· Tipo di azienda
	

	· settore
	

	· dimensione dell’azienda
	

	· sede principale e/o filiali
	

	· ecc.
	

	
	

	3. Sociodemograficamente, relativo alle persone
	

	· Lingua
	

	· livello gerarchico
	

	· responsabilità/competenze
	

	· reparto
	

	· età
	

	· sesso
	

	· ecc.
	

	
	

	4. Relativo all’attitudine
	

	· Attitudine di acquisto
	

	· informativa
	

	· comunicativa
	

	· ecc.
	

	
	

	B. Indicazioni relative alle liste di indirizzi
	

	1. Elenchi preferiti
	

	· Settori
	

	· aziende
	

	
	

	2. Attualità
	

	· Scadenza dall’ultimo acquisto
	

	
	

	3. Valutazione
	

	Richiesta di unaa valutazione dell’elenco
	

	· si
	

	· no
	

	
	

	4. Quota ritorni
	

	· P.f. indicare i relativi valori
	

	
	

	5. Preparazione
	

	Requisiti quali: 
	

	· criteri per la spartizione secondo schedari dei circoli di distribuzione
	

	· con intestazione della lettera
	

	· ecc.
	

	
	

	6. Utilizzo
	

	· P.f. indicare la frequenza d’utilizzo fatto finora
	

	
	

	7. Dimensioni elenchi
	

	Quantità d’indirizzi per 
	

	· elenco per indirizzi principali 
	

	· nuovi elenchi test 
	

	
	

	8. Marcatura
	

	Indicazione se gli indirizzi utilizzati devono essere contrassegnati (ad es. in caso di test)
	

	· si
	

	· no
	

	
	

	9. Mailing modello
	

	· Richiesta di un mailing modello del/dei titolare/i dell’elenco
	

	
	

	C. Indicazioni relative all’allineamento
	

	1. Proprio elenco
	

	· Quantità d’indirizzi
	

	· tipo di fornitura
	

	· descrizione del set di dati
	

	
	

	2. Codificazione
	

	per l’integrazione 
	

	· Codici
	

	· indicazione
	

	
	

	3. Elenchi negativi
	

	Indicare gli elenchi che nell’allineamento risultano invariati 
	

	· proprio elenco
	

	· ecc.
	

	
	

	4. Priorità
	

	· proprio elenco 1a priorità 
	

	· in caso di noleggio di elenchi: ad es. elenchi con fatturazione minima più bassa quale ultima priorità
	

	
	

	5. Livello di allineamento
	

	· solo livelli aziendali
	

	· aziende e persone di contatto
	

	
	

	6. Precisione dei risultati
	

	· Indicazioni sulla procedura in caso di informazioni mancanti oppure ortografia incorrettaa
	

	
	

	7. Spartizione schedari dei circoli di distribuzione
	

	con o senza proprio elenco
	

	· si
	

	· no
	

	
	

	D. Output
	

	1. Preparazione
	

	Indicazione esatta di tutti i campi, incl.
	

	· indirizzo e-mail
	

	· codificazione
	

	· numero cliente
	

	· codice lingua
	

	· ecc.
	

	
	

	2. Formato dei dati
	

	· ANSII
	

	· ASCI
	

	· Excel 
	

	· ecc.
	

	
	

	3. Quantità file
	

	· suddivisi per lingua
	

	· ecc.
	

	
	

	4. Formato di consegna
	

	· E-mail
	

	· CD-ROM
	

	· dischetto
	

	· ecc.
	

	
	

	E. Condizioni, indirizzi e scadenze
	

	1. Prezzo
	

	· Prezzo per gruppo di indirizzi in migliaia
	

	· indicazione del modo di fatturazione
	

	· costo per file
	

	· costo per  allineamento e spartizione secondo schedari dei circoli di distribuzione
	

	· indicazione sugli ulteriori costi
	

	
	

	2. Scadenze
	

	· Offerta
	

	· conteggio
	

	· ev. modello del mailing
	

	· Consegna indirizzi propri
	

	· Consegna indirizzi
	

	
	

	3. Fornitura
	

	· Indirizzo della fornitura
	

	
	

	4. Fattura
	

	Indirizzo di fatturazione e indirizzo di recapito 
	

	· indicazione solo in caso
	

	· indicazione di ordine 
	

	
	

	5. Allegati
	

	
	

	6. Caratteristiche
	


Per ulteriori informazioni visitate il sito www.posta.ch/directpoint.
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