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Questo modello per la realizzazione di una richiesta di offerta o di stampa per la produzione di buste di spedizione e altri involucri costituisce un ausilio per garantire il mantenimento dei punti rilevanti. La descrizione (scrittura normale) fornisce informazioni sul relativo contenuto. Il modello può essere adattato individualmente a seconda del progetto.

	Committente: 
	Direzione del progetto:

	
	Divisione:

	Numero del progetto:
	

	Nome del progetto:
	

	Data:
	

	Distribuzione briefing:
	Interna:

	
	Esterna:


	Punti rilevanti 
	Note/decisioni/specifiche

	
	

	Mezzo pubblicitario
	

	· Tipo 
	

	· Descrizione grossolana
	

	
	

	Formato
	

	· Norma DIN
	

	· Massificazione
	

	
	

	Finestra
	

	· Stato (posizione)
	

	· Dimensione
	

	· Massificazione
	

	
	

	Tipo di chiusura
	

	· Linguetta gommata
	

	· Strisce adesive
	

	
	

	Condizioni
	

	· Separate secondo lingua e categoria 
	

	· Indicazioni di possibili consegne di quantità inferiori 
	

	
	

	Carta
	

	· Qualità e peso della carta 
	

	· Materiale e qualità della finestra
	

	
	

	Stampa
	

	· Tecnica di stampa, a piena pagina o specchio di stampa
	

	· Stampa all’interno della busta
	

	· Stampa antecedente o successiva al confezionamento
	

	
	

	Colori
	

	· Numero colori Euroscala e colori speciali dentro e fuori 
	

	· Stampa dopo il confezionamento numero colori fronte e retro
	

	· Numeri colori
	

	
	

	Categoria(e)
	

	· Numero categorie
	

	
	

	Lingua(e)
	

	· Numero lingue per categoria 
	

	
	

	Cambio
	

	· Numero cambio colori per categoria e lingua 
	

	
	

	Allestimento
	

	· Forma della linguetta
	

	· Perforazioni speciali 
	

	· Altre particolarità
	

	
	

	Imballaggio
	

	· Dimensioni delle unità 
	

	· Prescrizioni per l’intestazione e l’imballaggio a seconda di categoria e lingua
	

	
	

	Materiale di stampa
	

	· Forma di consegna (dati o pellicole)
	

	· Formato dati
	

	· Tipo di trasmissione
	

	
	

	Proof
	

	· Fornitura o realizzazione attraverso la tipografia
	

	
	

	Visto si stampi
	

	· Tipo di controllo (prova di stampa, Print ecc.) fornito 
	

	· Numero delle fasi di controllo
	

	
	

	Approvazione della stampa 
	

	· Indicazione relativa all’approvazione della stampa a macchina a cura dei clienti/agenzia
	

	
	

	Giustificativi
	

	· Numero e indirizzo di consegna, 
	

	· Consegna dei giustificativi antecedente o in concomitanza con la fornitura 
	

	
	

	Consegna
	

	· Offerte: numero indirizzi di consegna 
	

	· Ordine: indirizzi e quantità di consegna a seconda di categoria e lingua per indirizzo di consegna (incl. esemplari di giustificativi)
	

	
	

	Prezzo
	

	· Prezzo complessivo
	

	· Indicazione del prezzo con o senza cambio
	

	· Prezzo per altri 1000 esemplari
	

	
	

	Modello
	

	· Numero modelli
	

	· Categorie di carta
	

	
	

	Scadenze
	

	· Offerte e modelli 

	

	· Consegna materiale per la stampa

	

	· Visto si stampi
	

	· Consegna giustificativo

	

	· Fornitura buste 
	

	
	

	Consegna
	

	· Indirizzo di consegna per il materiale rimanente e gli esemplari di giustificativi 
	

	
	

	Fattura
	

	· Indirizzo di fatturazione
	

	· Indirizzo di recapito (indicazione solo in caso di ordine)
	

	
	

	Allegati
	

	· Indicare gli allegati (per es. schizzi, modelli di esecuzione forniti, campioni di colori)
	

	
	

	Prerogative
	

	· Per es. indicazione relativa alla manipolazione della commissione per le attività di consulenza ecc.
	

	
	


Per ulteriori informazioni visitate il sito www.posta.ch/directpoint.
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